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PowerPoint – Grafik 
als Logo 
• Objekte einfügen
• Objekte gruppieren
• Gruppe der Objekte als Grafik speichern
• Kopfzeile für Word-Dokument erstellen

Ausgangslage Sie arbeiten in der Marketing-Abteilung der «World-Fashion AG» 
und müssen ein neues Logo für Ihre weltweit tätige Modekette er-
stellen. Ausserdem soll das Logo in den Briefköpfen der Briefvorla-
gen enthalten sein. 

Themen Einfügen und Verändern von Objekten, Gruppieren und Anordnen 
von Objekten, Objekte als Grafik speichern, Kopfzeile in Word bear-
beiten. 

Autor Marcel Romagosa 
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PowerPoint – Grafik als Logo speichern 
  

 

Aufgabe 
 
Schwierigkeitsgrad 
einfach 

  Starten Sie PowerPoint und erstellen Sie eine neue leere Präsentation. 
 

 Wählen Sie das Layout leer für die erste Folie. 
 

 Klicken Sie auf Einfügen, Piktogramme und geben Sie «erde» als Suchbegriff ein. 
 

 Wählen Sie das fünfte Piktogramm aus der Auswahl und fügen Sie es ein mit 

Einfügen. 
 

 
 

 Stellen Sie für die Weltkugel eine Breite von 8.04 cm ein. 
 

 Wählen Sie die Standardfarbe dunkelblau für die Grafikfüllung der Weltkugel. 
 

 Klicken Sie nochmals auf Einfügen, Piktogramme und geben Sie das Stichwort 

«Mode» ein. 
 

 Fügen Sie folgende Kleidungsstücke gemäss der Darstellung im anschliessenden 

Muster ein. 

Verteilen Sie die Kleidungsstücke gleichmässig um die Weltkugel. 
 

 
 

 Wählen Sie für die Kleidungsstück-Symbole dieselbe Farbe, wie für die Weltkugel! 
 

 Fügen Sie ein blaues Rechteck über der waagrechten Mittelachse der Erdkugel ein. 

Das Rechteck soll etwas höher sein als die Mittelachse. Wählen Sie für das Rechteck 

keine Formkontur und die Füllfarbe der Erdkugel geben Sie mit der Pipette ein. 
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   Wählen Sie für die Erdkugel einen Schatten mit Perspektive oben links. 
 

 
 

 Fügen Sie folgendes WordArt mit dem Text «World Fashion AG» ein. 

Füllung: Weiss; Kontur: Blau, Akzentfarbe 5; Schatten. 
Das WordArt soll im Vordergrund vor dem Rechteck und der Weltkugel stehen und die 

Textgrösse 22 haben.  
 

 So soll das fast fertige Logo am Schluss aussehen: 
 

 
 

 Ziehen Sie jetzt einen Rahmen mit der linken Maustaste um alle Objekte, so dass sie 

markiert sind (ersichtlich an den Anfasspunkten) 
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 Machen Sie einen Rechtsklick in die markierten Objekte und wählen Sie aus dem 

Kontextmenü Gruppieren, Gruppieren aus. 
 

 Jetzt können Sie mit einem Rechtsklick in die gruppierten Objekte als Grafik 
speichern… auswählen und die Grafik in Ihrem Übungsordner unter dem Namen 

logo_world_fashion.png speichern. Die PowerPoint-Präsentation können Sie als 

Entwurf_logo speichern. 
 

 Erstellen Sie anschliessend ein neues Worddokument als Vorlage für zukünftige 

Geschäftsbriefe mit dem neuen Logo gemäss dem nachfolgenden Muster unten. 

Wählen Sie für die Brief-Vorlage folgende Einstellungen: 

Seitenränder: Oben 4.3 cm, Links 3.0 cm, Unten 3.0 cm, Rechts 2 cm. 
Logo: Oben links in die Kopfzeile einfügen, unnötigen Rest abschneiden und Logo 

verkleinern auf ca. 3.5 cm Breite. Stellen Sie das Logo vor den Text und arbeiten Sie in 

der Kopfzeile mit linksbündigen Tabulatoren bei 4.5 cm und bei 11 cm.  
Achten Sie auch auf das automatische Datum, dass auf Zeile 11 sein muss und den 

fetten Text Brieftitel. 
Speichern Sie Ihre Vorlage in Ihrem Übungsordner als 

briefvorlage_world_fashion.dotx. 
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